“三走进”信息管理系统使用说明
登陆方式：登陆兰州大学智慧学工系统（http://zhxg.lzu.edu.cn/），用户名与登录密码与校内邮箱一致，进入“教师联系宿舍”功能模块。
一、教师个人功能
查看联系宿舍学生信息：教师在“我的联系宿舍”功能中，可以查看已经关联宿舍学生信息，添加联系宿舍，添加联系记录等。在手机上该功能也可通过“兰州大学”APP“三走进”模块进行操作。
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添加联系宿舍学生信息：教师在“我的联系宿舍”功能中，点击“添加联系宿舍”，输入校区、公寓、宿舍号可以自行添加联系的宿舍，添加错误可以自行删除。
[image: ]
查询尚未有教师联系的学生宿舍信息：点击“教师联系宿舍”功能模块中的“未关联宿舍”可以查询未关联教师的学生宿舍信息。
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添加、查看、修改、删除个人宿舍活动记录：点击“教师联系宿舍”功能模块中的“宿舍活动记录”可以添加、查看、修改、删除个人宿舍活动记录，在手机上该功能也可通过“兰州大学”APP“三走进”模块进行操作。
[image: C:\Users\zhengpc\AppData\Local\Temp\WeChat Files\5f58475e914a44beeb24d1f960f6370.jpg][image: C:\Users\zhengpc\AppData\Local\Temp\WeChat Files\2101900b83fcd54afd3b819045e30cd.jpg]
二、各单位“三走进”管理员功能
关联宿舍管理：点击“教师联系宿舍”功能模块中的“关联宿舍管理”可以查看本单位所有教职工联系学生宿舍的信息。可以添加、修改、删除教职工联系宿舍信息，也可以批量导入教职工联系学生宿舍信息，可以批量导出教职工联系学生宿舍信息。
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活动记录管理：点击“教师联系宿舍”功能模块中的“活动记录”可以查看本单位所有教职工联系学生宿舍的活动记录。可以批量导出教职工联系学生宿舍活动记录。
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