附件1：
兰州大学校友数据收集专项工作方案
校友是学校的宝贵资源，是学校最重要、最可靠的支持力量。校友数据是校友工作的重要基础。为进一步加强校友工作，完善我校校友数据库建设，发动校友广泛参与110周年校庆，凝聚校友助力学校发展，特制订本方案。
一、收集对象
兰州大学建校以来的所有校友。兰州大学校友，即在兰州大学学习、工作过的学生和教职员工。凡符合下列条件之一者，均属兰州大学校友：
1.凡曾在兰州大学(包括原甘肃省草原生态研究所和兰州医学院)学习过的学生，包括全日制各层级学历学生，非全日制各类学生，包括网络教育、继续教育、电大、函授、夜大、各类研修班（一周以上）的各类学生；
2.凡曾在兰州大学（范围同上）任职任教者，包括兼职教师、名誉教授、客座教授、访问学者等教职员工；
3.在校的各类学生和教职员工。
通过以上校友数据收集，进一步完善校友数据库，为校友工作的开展奠定坚实基础，同时为校内景观营造“校友墙”提供数据支持；通过互联网有效联络校友，凝聚校友感情，建立兰大人的网上家园；夯实地域校友组织和学院校友会，真正实现网格化开展校友工作。
二、数据内容
根据联系校友、准确开展校友工作的需要，在校学习过校友信息包括姓名、性别、出生日期、籍贯、学历、入校时间、毕业时间、毕业院系、专业、现工作单位、职务、手机、电子邮箱、通讯地址、邮政编码等相关信息。
在校工作过的校友信息包括姓名、性别、出生日期、籍贯、学历、毕业院系、专业、在校工作时间、在校工作单位、现工作单位、职务、手机、电子邮箱、通讯地址、邮政编码等相关信息。
收集数据需按信息字段进行严格整理归类，同时校友信息要根据校友发展及时进行补充和完善。校友数据收集和更新时间为每年8月和次年3月。
三、工作思路
根据校友数据收集范围，建议结合学校办学历史和现状分渠道、分重点开展采集工作。目前校友数据库中已经收集了从1909年办学以来大部分的校友数据信息，但仍需进一步完善。目前校友数据库中已经按照现有教学单位办学历史对校友学院归属进行了分类。各教学单位可在原有基础上进一步完善和收集。
1.对于在校学习过的校友，其中全日制校友数据由目前各教学单位根据专业归属进行收集。非全日制校友数据，网络教育、继续教育类校友数据由网络继续教育学院统筹收集，电大、函授、夜大等校友数据由学校当时归口管理部门及后续衍生管理部门统筹收集，各类研修班（一周以上，并取得结业证书）按照专业归属由现教学单位进行收集。
2.对于在校工作过的校友，其数据由学校人事处收集，涉及具体数据核对时，可调动校友校内原工作单位予以配合收集。客座教授校友信息由国际合作与交流处收集。第一医院、第二医院、口腔医院曾经工作过的校友，其数据由单位人事部门负责收集。
3.对于在校师生含第一医院、第二医院、口腔医院，其信息保留在现学籍或人事管理部门，学生毕业或工作人员发生外部调动时，由相应管理部门将信息整体移交至校友总会办公室。
4.具体对校友归属单位不清的，可再按照专业划归不同的单位。对于有争议的归属划分，可由相关单位协商后，报校友总会办公室登记后进行数据收集。对于建国前部分收集确实有困难的校友数据，校友总会将根据情况在以后的工作中不断收集和完善。
四、收集校友数据流程
1.档案数据数字化。目前,学校已经将自1909年建校以来所有保存下来的校友原始档案数据全部数字化。原始档案数据包括原始纸质档案信息和有电子信息记录以来的电子档案信息。信息包括学籍、培养、毕业等。
2.建立校友数据库。学校已经开发了校友数据库和校友服务系统（校友网），目前在库校友近30万。校友数据库在后台与校友服务系统的各个模块有效关联，使校友网上社群活动与校友数据库信息更新同步，搭建了校友工作网上平台和广大校友的网上平台。校友服务系统为各教学单位开放了管理端口。

3.校友数据管理归属划分。在校友服务系统中，已经将30万校友信息按照院系、专业等划分到各个教学单位，管理员可在后台了解本单位校友信息情况。
4.收集待补充数据。由于部分校友档案缺失、纸质档案记载模糊等，导致校友信息缺失或出现错误，有待各单位进一步完善和更新，为“校友墙”的数据支撑做好准备。
5.继续收集比对完善。各单位在后续工作中要通过各类渠道收集校友毕业后就业、工作等信息，将校友信息进一步完善。
6.各单位要依托学院（研究院）校友会，广泛开展校友喜闻乐见的活动，如校友返校、分享论坛、联谊活动等，并在校友服务系统中发布活动，在网上完成活动发起、报名、总结反馈等，真正激活校友数据，将广大校友纳入网上家园。
       

五、工作要求
1.统筹推进，紧密配合。校友数据是开展校友工作的基础，校友数据庞大且复杂，需根据校友在校的历史情况具体分析，收集的难度较高，工作量巨大。各单位要克服困难，紧密配合，确保收集工作在规定时间内高质量完成各项工作。 
2.整体谋划，分步推动。各单位10月15日前完成开展办学活动有历史记载以来所有毕业班级联络员的设立，并报送校友总会办公室。同时依托班级联络员、在校师生、离退休员工，开展校友数据收集工作，并及时完成已收集校友数据的网上更新工作。各单位每月对收集的校友数据进行网上更新，第一轮校友信息数据更新请于11月15日前完成，并将电子版报校友办。通过集中开展工作，各单位力争在2018年12月底完成校友数据更新80%，校友联络率达到50%以上。
由于“校友墙”数据需求的紧迫性，第一轮校友数据仅提交姓名、性别、出生日期、学历、入校时间、毕业时间、毕业院系等信息即可。后续数据更新需按照信息收集完整字段进行不断完善。
3.因地制宜，创新方法。收集校友数据，是联络校友，凝聚校友感情的重要契机。各单位在开展工作同时，可辅以拜访、走访和开展形式多样的校友返校活动，加强联系，收集校友信息。工作中可采取以点带面的方式，以班级骨干和聚会活跃校友为桥梁，发挥其组织沟通能力，以班或专业为单位收集信息。
4.整合力量，全面推动。校友信息数据库建设是一项庞大的、经常性工程。各单位可充分发挥在校师生的力量，设立校友数据收集志愿者，通过微博微信等新媒体手段，专项开展校友数据收集工作。
六、组织保障
学校成立收集校友数据工作领导小组，名单如下：
组  长：李正元
副组长：范宝军
成  员：第一医院、第二医院、校友总会办公室、教务处、档案馆、学生处、研究生院、人事处、国际合作与交流处、组织部负责人，各学院校友工作负责人。
工作小组设办公室，挂在校友总会办公室，负责校友数据具体收集工作，成员如下：
主  任：田旭龙
成  员：校友办分管校友工作负责人、校友办校友服务科全体成员、各单位校友工作联系人
工作职责：
校友总会办公室具体牵头推动校友数据收集工作，具体负责前期档案信息数据库建设、校友服务系统现有校友信息的分类整理以及归属不清校友的数据收集工作。
各相关单位按照校友的划分从数据源和管理过程上提供数据，确保数据准确、完整。
各教学单位校友工作负责人为所属单位校友数据收集工作负责人，校友工作联系人为校友数据收集具体联系人，也是校友服务系统和校友数据库的单位管理员，负责本单位校友信息数据的收集和更新。
档案信息数字化
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多渠道激活校友数据





继续收集比对完善
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